
 
 

คู่มือการใช้งาน ระบบจองการเข้าชมศูนย์วิทยาศาสตร์ และดาราศาสตร์ ท้องฟ้าจ าลอง 
กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนจังหวดัล าปาง 

 
 

 คู่มือนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือให้ บุคลำกร เจ้ำหน้ำที่ และผู้ใช้งำนระบบจองกำรเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์และ
ดำรำศำสตร์ ท้องฟ้ำจ ำลอง กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดล ำปำง สำมำรถ
เข้ำถึงและเข้ำใจระบบและวิธีใช้งำนได้อย่ำงถูกต้อง เพ่ือให้กำรท ำงำนทำงรำชกำรเป็นไปอย่ำงรวดเร็ว และ
สำมำรถอ ำนวยควำมสะดวกให้กับประชำชนผู้ใช้งำนระบบอย่ำงเหมำะสม 
 
1. ขั้นตอนกำรจองออนไลน์ ผ่ำนกำรกรอกข้อมูล Google Form (ประชำชน หรือผู้สมัครใช้งำนทั่วไป) 
    1.1 เข้ำสู่ Website องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดล ำปำงตำมลิงค ์(LINK): http://www.lp-pao.go.th/ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.lp-pao.go.th/
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    1.2 เลือกเมน ูหน่วยงำนภำยใน -> กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 

 
 
    1.3 เลือกเมนู ศูนย์วิทยำศำสตร์และดำรำศำสตร์ -> ติดต่อสอบถำมและจองเข้ำชมนิทรรศกำร 
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    1.4 ผู้ใช้งำนระบบจะพบข้อมูลติดต่อสอบถำมและจองชมนิทรรศกำร หมำยเลขโทรศัพท์ โทรสำร อีเมล์ 
และช่องทำงกำรกรอกข้อมูลบนเว็บไซต์ เพ่ือจองกำรเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์ทำงช่องทำงออนไลน์ กด 
CLICK!!! 

 
 
    1.5 ผู้ใช้งำนระบบจะพบหน้ำต่ำงโปรแกรมเพ่ือใช้ในกำรกรอกแบบสอบถำม เพ่ือสมัครจองกำรเข้ำชมผ่ำน
ทำงออนไลน์ (Form) ให้ผู้ใช้งำนระบบกรอกข้อมูลดังนี้ 
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     1.5.1 ค ำน ำหน้ำชื่อ ชื่อ – นำมสกุล 
 1.5.2 ชื่อสถำบัน หรือ ชื่อหน่วยงำน 
 1.5.3 เบอร์โทรศัพท์ติดต่อกลับ อีเมล์ (Email) ในกำรติดต่อกลับ 
 1.5.4 ผู้ใช้ระบบต้องกำรจองกำรเข้ำชมในวันที่ / เดือน / ปี / เวลำที่เข้ำมำถึงศูนย์วิทยำศำสตร์ฯ 
 1.5.5 ช่วงเวลำที่ต้องกำรจองเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์ฯ 
 1.5.6 สถำนผู้เข้ำชม (ประชำชนทั่วไป / ครู / นักเรียน) 
 1.5.7 แจ้งควำมประสงค์เพ่ิมเติม 
 
    1.6 ระบบจะแสดงข้อมูล “ขอบคุณที่ท่ำนท ำกำรจองกำรเข้ำชม ศูนย์วิทยำศำสตร์และดำรำศำสตร์ ท้องฟ้ำ
จ ำลอง หมำยเหตุ ผู้เข้ำชมเป็นหมู่คณะ จ ำเป็นต้องน ำรำยชื่อของนักเรียน และบุคลำกร น ำมำให้เจ้ำหน้ำที่
ผู้ดูแลระบบด้วยในวันเข้ำชม หรือจัดส่งรำยชื่อล่วงหน้ำ มำทำงอีเมล์ boriwat.tm@gmail.com” 
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    1.7 ผู้ใช้งำนระบบจะได้รับอีเมล์แจ้งเตือนจำกกำรท ำจองกำรเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์ ผ่ำนทำงอีเมล์ที่
กรอกข้อมูล พร้อมเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลจะได้รับอีเมล์แจ้งเตือนกำรจองเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์เช่นกัน 

 
 
    1.8 ในขั้นตอนต่อไปเจ้ำหน้ำผู้ดูแลศูนย์วิทยำศำสตร์ จะน ำเรื่องเสนอต่อผู้อ ำนวยกำรกองกำรศึกษำ เพ่ือ
อนุมัติกำรเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์ในวัน/เวลำ ดังกล่ำว 
    1.9 เมื่อได้รับการอนุมัติ / ไม่อนุมัติ เนื่องมำจำกเหตุผลประกำรใด เจ้ำหน้ำที่จะติดต่อกลับไปยังหมำยเลข
โทรศัพท์และอีเมล์ของผู้ใช้งำนระบบ เพ่ือแจ้งเหตุผลให้กับผู้ใช้งำนระบบ (หรือผู้ประสำนงำน) ได้รับทรำบถึง
รำยละเอียด ในวัน/เวลำ ที่จะเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตรฯ์ ตำมก ำหนดกำร 
    1.10 ในกรณีที่ได้รับกำรอนุมัติ ตำมวันและเวลำตำมที่นัดหมำย สำมำรถน ำคณะผู้เข้ำชมมำยังศูนย์
วิทยำศำสตร์ฯ เพ่ือท ำกิจกรรมของศูนย์วิทยำศำสตร์ตำมก ำหนดกำร 
    1.11 ผู้ใช้งำนระบบหรือผู้จองเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์ฯ สำมำรถตรวจสอบรำยละเอียด วัน/เวลำ ที่ท ำกำร
จองได้ยังปฏิทนิตำมลิงค์: 
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=adgt0nfak1tkg6bgj03fkfjttc%40group.cale
ndar.google.com&ctz=Asia%2FBangkok 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://calendar.google.com/calendar/embed?src=adgt0nfak1tkg6bgj03fkfjttc%40group.calendar.google.com&ctz=Asia%2FBangkok
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=adgt0nfak1tkg6bgj03fkfjttc%40group.calendar.google.com&ctz=Asia%2FBangkok
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2. เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบจะได้รับอีเมล์แจ้งเตือนจำกกำรท ำจองกำรเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์เช่นกัน โดยที่
ระบบกำรท ำงำนกำรบันทึกข้อมูลกำรจองกำรเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์จะท ำงำนตำมล ำดับ ดังต่อไปนี้ (ส ำหรับ
เจ้ำหน้ำผู้ดูแลศูนย์วิทยำศำสตร์)  
    2.1 ระบบจะส่งข้อมูลไปบันทึกเป็นตำรำงข้อมูลออนไลน์ (Sheet) โดยที่เจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลระบบสำมำรถเข้ำ
ไปดำวนโ์หลดข้อมูลในตำรำงข้อมูลออนไลน์มำจัดกำรข้อมูลได้ตำมลิงค:์  
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1J-
RXHyuOSbzlMRRSECc2hbL1LefKoPPiE2dBbBhmQWI/edit#gid=917089354  
    (เฉพำะผู้มีสิทธิ์ในกำรเข้ำถึงข้อมูลเท่ำนั้นจึงสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลได้) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1J-RXHyuOSbzlMRRSECc2hbL1LefKoPPiE2dBbBhmQWI/edit#gid=917089354
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1J-RXHyuOSbzlMRRSECc2hbL1LefKoPPiE2dBbBhmQWI/edit#gid=917089354
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    2.2 ในขณะเดียวกันระบบจะส่งข้อมูลไปบันทึกไว้ในปฏิทิน (Calendar) โดยเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลระบบสำมำรถ
เข้ำตรวจสอบวัน/เวลำ ทีผู่้จองกำรเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์ฯ ตำมท่ีแจ้งมำ โดยสำมำรถเข้ำสู่ระบบปฏิทินได้ 
     

 
 
    2.3 เจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลระบบสำมำรถเข้ำถึงรำยละเอียดต่ำง ๆ เพ่ือ ลบ/ เพ่ิมเติม/ แก้ไข หรือตั้งค่ำกำรแจ้ง
เตือนเพิ่มเติมได้ 
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    2.4 (ในกรณีท่ีได้รับกำรอนุมัติเข้ำชม) ระบบสำมำรถท ำกำรแจ้งเตือน วัน/เวลำ ที่จองกำรเข้ำชม แบ่งเป็น
ช่วง 2 ชว่งเวลำ เพ่ือแจ้งเตือนกำรก ำหนดกำรท ำงำน ได้แก่  
     1) ช่วงเวลำ 17.00 - 18.00 ก่อนวันนัดหมำยเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์ฯ ระบบท ำกำรแจ้งเตือน
ข้อมูล เข้ำสู่ระบบ LINE ของเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลศูนย์วิทยำศำสตร์ฯ ในหัวขอ้กิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในวันถัดไป 
 2) ช่วงเวลำ 5.00 - 6.00 ในวันนัดหมำยเข้ำชมศูนย์วิทยำศำสตร์ฯ ระบบแจ้งเตือนข้อมูล เข้ำสู่
ระบบ LINE ของเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลศูนย์วิทยำศำสตร์ฯ ในหัวข้อกิจกรรมที่จะเกิดขึ้นในวันนัดหมำย 

 
 
 

ขอขอบพระคุณ 
กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดล าปาง 


